全省电大第五届“电大杯”专业技能竞赛


四川广播电视大学

二○○八年十月        

全省电大第五届“电大杯”专业技能竞赛

日    程    安    排

为了全面推进素质教育，锻炼提高电大师生的专业技能水平，四川广播电视大学每两年举办一次全省电大专业技能竞赛。经过半年多来的筹备，各市州、系统电大（分校）进行了认真的初赛和复赛，选拔出了参加全省电大第五届“电大杯”专业技能竞赛决赛的选手。于2008年10月31日－11月02日在省校进行决赛，现将相关事宜说明如下：

1、 竞赛项目

1． 计算机办公应用技能竞赛项目
2． 英语命题演讲竞赛项目

3． 会计业务技能竞赛项目

2、 竞赛日程安排

	日期
	时间
	内容
	地点

	10月31日
	14：30
	报到
	教育宾馆

	
	晚上19:30
	召开领队会议
	省校办公楼

一楼大会议室

	11月01日
	上午
	各项目竞赛
	各分赛场

	
	下午
	各项目竞赛
	各分赛场

	11月02日
	上午9:00
	颁奖仪式
	二教三楼

多媒体教室


3、 赛场地点

1． 计算机办公应用技能竞赛地点：电教大楼902机房（竞赛场地），904语音教室(领队及参赛选手休息室)。
2． 英语命题演讲竞赛地点：电教大楼703教室（竞赛场所），电教704教室（(领队及参赛选手休息室）。
3． 会计业务技能竞赛地点：电教大楼901机房（第一阶段竞赛场所），903机房（领队及参赛选手休息室)，第二教学楼三楼教室（第二阶段现场笔答、抢答竞赛会场）。
全省电大第五届“电大杯”专业技能竞赛组织委员会

名     单

主  任：杜幼文  党委书记、校长 

副主任：李  毅  党委副书记、副校长 

韦盛奇  副校长 

         赵邦友  纪委书记 
         李建川  副校长

委  员： 

张景韶  教学处处长 

刘  强  校办主任 

康曙光  教务处处长 

吕舟洋  学习支持服务中心主任 

陈礼军  思政办主任
黄世宏  后勤服务中心主任 

袁  慧  教学处副处长 

向  斌  教学处副处长 

全省电大第五届“电大杯”学生技能竞赛评委会

名     单

评委会主任：

周仲文

四川广播电视大学信息中心主任、教授
各竞赛项目评委：

1． 英语演讲竞赛项目评委：

叶立霜
   成都中医大学大学外语部 副教授

李  莉
   成都中医大学大学外语部 副教授

聂光华      四川广播电视大学英语教研室 副教授

2． 计算机办公应用技能竞赛项目评委：

周仲文

四川广播电视大学信息中心主任、教授

胡  勇

四川广播电视大学信息中心副主任、高级工程师

杨永其

四川广播电视大学信息中心副主任、高级工程师
3． 会计业务技能竞赛项目评委：

刘纯龙

四川广播电视大学财务处处长、教授

涂  捷

四川华新现代职业技术学院经济管理系主任、副教授

汪  涛

四川广播电视大学学习支持服务中心处长助理、副教授

英语命题演讲竞赛项目实施方案

一、竞赛说明

本次英语技能竞赛为命题演讲比赛，每个代表队派一名选手参赛。比赛设立单项奖，各队选手得分将计入团体分中。 

二、赛程地点安排：

    英语技能竞赛的赛场为电教大楼703教室（竞赛场所），电教704教室（(领队及参赛选手休息室）。
三、赛程时间安排：

	日期
	时间
	项目
	地点
	备注

	10月31日
	8:00-17:30
	报到
	教育宾馆
	

	
	晚上

19:30
	召开领队会议
	省校办公楼

一楼大会议室
	

	11月1日
	上午

8:00－8:30
	抽签决定决赛出场顺序
	电教大楼704
	各参赛队的选手到英语比赛现场抽签

	
	上午

8:30－11:30
	英语演讲比赛
	电教大楼703
	

	11月2日
	上午

9:00
	颁奖仪式
	二教三楼

多媒体教室
	


四、命题演讲竞赛规则：

1. 赛前由各参赛队选手抽签，决定各参赛队的队员的比赛顺序。比赛将按顺序进行。

2. 演讲题目已提前公布在四川电大主页上。参赛选手的演讲内容应当与演讲题目的要求一致，否则取消参赛资格。

3. 每位选手应当在3－5分钟之内完成命题演讲。不足3分钟或者超过5分钟将酌情扣分。每位选手命题演讲之后，由评委中的专家针对学生的演讲内容提出一到两个问题，考察学生的口头表达能力。回答问题的表现是比赛成绩的重要组成部分。

4. 演讲比赛采取评委现场打分的形式。评分项目包括演讲者的语音语调、仪态、演讲内容、感染力和回答问题的质量。

5. 打分采取10分制。最后成绩为评委打分成绩的平均分，保留两位小数。按得分高低确定选手名次和该单项的获奖情况。

五、比赛要求和评分标准

1. 要求：

语音、语调正确，表达流利规范；演讲内容切题，层次分明，逻辑性强；即兴问答反应敏捷, 回答问题切题、 流利；仪态自然大方，时间控制得当。

演讲时间限制在3--5分钟, 时间不足或超时将酌情扣分。

2. 评分标准

（1） 演讲部分 (8分)

· 内容       3分   内容健康，演讲内容切题，层次分明，逻辑性强。 
· 语音语调   3分  语音、语调正确，表达流利规范语音清晰，准确，能够流畅的表达演讲内容。

· 台风仪表　  1分   台风良好，在适当的时候能辅以一定的手势。仪表大方、得体。

· 其他    1分   时间控制得当

（2） 回答问题部分 (2分)

· 反应    1分    对提出的问题反应敏捷,能很快听懂并做出回答。
· 内容    1分    回答问题时简洁,准确,切题。
3. 评分方法：

评分以10分为满分。取所有评委打分的平均分，保留两位小数。在前两位小数相同的情况下取第三位小数。

六、注意事项：

1. 为了保证比赛的公平和公正，为参赛选手提供良好的比赛环境，比赛的赛场与参赛选手预备室是隔离的。尚未比赛的选手只能留在预备室中，从预备室中出来后的人员不得再次进入。不允许参赛选手和各个参赛队的工作人员在两个场地之间穿梭，否则视为违规，取消比赛资格或取消比赛成绩。 
2. 无论选手和观众都应遵守会场纪律，听从组织人员的安排。对于违反规定，破坏赛场纪律的人员将予以警告、取消比赛资格或取消比赛成绩的处罚。

七、工作人员

张知奇、苏理华、张敏子、黄华、梁敏。

计算机办公应用技能竞赛实施方案

一、竞赛地点安排：

计算机办公应用技能竞赛的赛场为四川电大电教大楼802机房（竞赛场地），803语音教室(领队及参赛选手休息室)。
二、竞赛时间安排：
	日期
	时间
	项目
	地点
	备注

	10月31日
	8:00-17:30
	报到
	教育宾馆
	

	
	下午15:00-17:30
	竞赛的选手熟悉比赛场地和计算机系统
	电教902
	

	
	晚上

19:30
	召开领队会议
	省校办公楼

三楼大会议室
	

	11月1日
	上午

8:00-8:30
	抽签决定决赛顺序。
	电教902
	参加竞赛的全体选手在竞赛现场的机房，进行抽签，决定座位号。

	
	上午

8:30-9:30
	全体参赛选手同时开始文字录入部分技能竞赛
	电教902
	录入字数为2000字，中、英文混合

	
	上午

10:00-11:00
	开始进行办公软件操作的竞赛，包括文件操作、Word操作、Excel操作、PowerPoint演示文稿及上网操作部分技能竞赛。
	电教902
	本部分操作要求在1小时内完成

	
	下午

13:00-17:30
	评委进行评分
	电教902
	

	11月2日
	上午

9:00
	颁奖仪式
	二教三楼多媒体教室
	


三、竞赛内容

“计算机办公应用”技能竞赛分为六个部分，各部分分值及评定方法说明如下： 

1、文字录入（20分） 

测试时间为15分钟，决赛录入约2000字。中英文混录，输入法不限。省校提供五笔、智能ABC、微软拼音、全拼。若采用其它输入法请自带输入法安装软件。 

成绩以输入速度及正确率来评定。 

2、文件及文件夹的操作（10分） 

在指定磁盘进行文件夹操作。对指定文件夹中的文件按要求进行操作。 

3、Word 操作（20分） 

⑴　对指定文件夹中的文件按要求进行操作，并将操作结果以指定文件名保存在以自己姓名建立的文件夹中。 

⑵　对指定文件操作的内容： 

①　增加、删除、修改（包括特殊字符符号增加） 

②　查找替换 

③　文章的格式编排及图文混排 

④　表格制作 

4、Excel 操作（20分） 

⑴　对指定文件夹中的文件按要求进行操作，并将操作结果以指定文件名保存在以自己姓名建立的文件夹中。 

⑵　对指定文件操作的内容： 

①　表格数据处理 

②　表格格式设置 

③　建立图表 

5、PowerPoint电子演示文稿（20分）

⑴　对指定文件夹中的文件按要求进行操作，并将操作结果以指定文件名保存在以自己姓名建立的文件夹中。 

⑵　对指定文件操作的内容： 

①　演示文稿的建立、修改，特殊对象的插入 

②　母版设置、格式设置

③　动画效果、演示控制 

6、网络操作基础（10分）

要求集中在指定机房，在规定时间内完成下列操作： 

①向指点邮箱发送及收阅电子邮件。

②完成电子邮件的转发（包括同时向多人转发）功能。

③查询并下载指定网站的指定信息。

具体评定方法参见评分细则。

四、注意事项

1. 参赛选手应按时到达比赛现场，并不得高声喧哗。

2. 每位选手在打字时，系统自动定时，到时系统自动停止。

3. 进行操作题操作时，如有错误操作，可向管理人员提出要求重新恢复原文件，但该操作所进行的修改将被还原。

五、系统要求

1. 根据本次竞赛的内容要求，在竞赛时要使用网机房，保证网络通畅，能上因特网，特别注意清除计算机病毒，并保证键盘与鼠标工作状态良好。

2. 计算机软件要求：安装文字录入测试软件、OFFICE2003（包括POWERPOINT），Windows XP，常用输入法，IE6.0，安装文字录入测试软件及考试用文件。

六、工作人员

陈梦，赵珩君，机房管理人员2名。

会计业务技能竞赛实施方案

1、 赛程地点安排：

会计业务技能竞赛的赛场为四川电大电教大楼906机房（第一阶段竞赛场所），905机房（领队及参赛选手休息室)，第二教学楼三楼教室（第二阶段现场笔答、抢答竞赛会场）。
2、 时间安排
	日期
	时间
	项目
	地点
	备注

	10月31日
	8:00-17:30
	报到
	教育宾馆
	

	
	晚上

19:30
	召开领队会议
	省校办公楼

一楼大会议室
	

	11月01日
	上午

8:30-9:00
	参赛选手进行第一阶段竞赛抽签， 
	电教903
	抽取计算机座位号并作为登陆系统的学号

	
	上午

9:00-11:00
	第一阶段竞赛：进行会计模拟实验计算机操作，由计算机自动评分。
	电教901
	根据成绩由上至下选取9个代表队参加第二阶段竞赛

	
	下午

13:50-14:00
	参赛选手抽签选择必答题
	二教三楼


	请自带计算器和笔

	
	下午

14:00-14:15
	参赛选手完成必答题
	二教三楼
	以笔答形式完成

	
	下午

14:15-14:50
	评委进行现场评分，根据总成绩，由上至下，选取7个代表队参加抢答比赛。
	二教三楼
	

	
	下午

14:50-15:30
	参赛选手抽签选择座位顺序，进行抢答环节的比赛。
	二教三楼
	

	11月12日
	上午

9:00
	颁奖仪式
	二教三楼

多媒体教室
	


3、 竞赛内容安排：

竞赛分两个阶段进行：

第一阶段：会计模拟实验计算机操作。各队选派一名参赛选手现场抽签，抽取计算机座位号。竞赛内容以“中央电大会计模拟实验室（多媒体操作系统）”为主。时间2个小时，时间一到，全部停止作答。

第二阶段：会计知识竞答。分为必答题和抢答题两个环节。根据第一个阶段成绩，由上至下，选取9个代表队参加。各队选派一名参赛选手现场抽签，按照抽签序号及其对应的会计知识题进行现场笔答。竞赛时间15分钟，时间一到，全部停止作答。评委进行现场评分，百分制，按30%计入总分。根据总成绩，由上至下，选取7个代表队参加抢答。由主持人给出题目后宣布抢答开始，各队方可按铃抢答，提前按铃者计-5分，答对者计5分，答错者计-5分，每队累计答对数不得超过四题。

4、 现场操作竞赛实施细则

1、比赛期间参赛选手必须服从指挥。
2、选手不得带任何通讯工具带入赛场。 

3、选手不得将软盘和移动硬盘、优盘、MP3、PDA等带入赛场。 

4、比赛过程中不得干扰其他选手的正常比赛。 

5、在赛场工作人员讲解比赛规则时，选手要认真听讲，不得提前操作，在解释清楚题目后，不再解答与题目相关的问题。 

6、比赛过程中如有问题，选手应马上举手报告，请赛场工作人员解决。不得大声喧哗。 

7、比赛结束后，选手不得再继续操作。 

5、 工作人员及职责

项目负责人梁霞、李玉波，职责是承担该项目的全面组织和协调工作。

抢答节目主持人梁黎，职责是主持抢答环节的比赛。

技术指导人员和机房管理人员各一名（共两人），职责是负责在比赛前安装软件，解决计算机出现的故障等技术问题。

全省电大第五届“电大杯”专业技能竞赛参赛队领队名单

	序号
	姓名
	市、州（系统）电大
	职务职称
	备注

	1
	杨  奎
	凉山电大
	教学科科长
	领队

	2
	宋永寿
	省校直属学院
	副院长（教授）
	领队

	3
	谢敖文
	广安电大
	教学科科长
	领队

	4
	徐学东
	省级机关电大
	校长
	领队

	5
	姚  卫
	绵阳电大
	教学处处长（副教授）
	领队

	6
	李  悦
	达州电大
	副科长（讲师）
	领队

	7
	缪姗姗
	自贡电大
	教师
	领队

	8
	张  林
	甘孜电大
	教学处主任（高级讲师）
	领队

	9
	贾金玉
	成铁分校
	部长（高级讲师）
	领队

	10
	毛亚楼
	雅安电大
	副校长（副教授）
	领队

	11
	王杰光
	广元电大
	副校长
	领队

	12
	刘  毅
	内江电大
	副校长
	领队

	13
	郭永祥
	乐山电大
	副校长（副教授）
	领队

	14
	田  雨
	攀枝花电大
	教学处处长（高级讲师）
	领队

	15
	王宇平
	南充电大
	副校长
	领队

	16
	刘淑群
	眉山电大
	副校长
	领队

	17
	李泽颐
	宜宾电大
	教师
	领队

	18
	刘春涛
	泸州电大
	教学科副科长
	领队

	19
	张旭书
	资阳电大
	副校长
	领队

	20
	张  粮
	巴中电大
	副校长
	领队

	21
	潘红琪
	德阳电大
	教学金科科长
	领队


全省电大第五届“电大杯”专业技能竞赛参赛选手名单

一、英语命题演讲竞赛项目参赛选手名单
	序号
	姓名
	性别
	专业
	市、州（系统）电大

	1
	李　捷
	男
	2008商务英语
	四川电大直属学院

	2
	李小敏
	女
	2006英语
	广安电大

	3
	黄　蓉
	女
	2008师范英语
	绵阳电大

	4
	刘媛媛
	女
	2007英语
	达州电大

	5
	陈冬梅
	女
	2006英语教育
	自贡电大

	6
	石　郎
	男
	2007英语
	甘孜电大

	7
	潘妮莎
	女
	2008铁道交通运营管理
	成铁电大

	8
	陈　嘉
	女
	2007英语
	雅安电大

	9
	曾泽柱
	男
	2008英语
	广元电大

	10
	罗明菊
	女
	2008英语
	内江电大

	11
	李佳丽
	女
	2007英语
	乐山电大

	12
	周树材
	男
	2008工商管理
	攀枝花电大

	13
	黄秀琴
	女
	2007英语
	南充电大

	14
	沈　蝶
	女
	2008计算机应用技术
	眉山电大

	15
	李仲勤
	女
	2008英语
	宜宾电大

	16
	张　艳
	女
	2007英语教育
	泸州电大

	17
	蒋　燕
	女
	2007英语
	资阳电大

	18
	李佳韵
	女
	2008英语
	巴中电大

	19
	廖竹
	女
	2007英语
	德阳电大


二、计算机办公应用技能竞赛项目参赛选手名单
	序号
	姓名
	性别
	专业
	市、州（系统）电大

	1
	邓凌重
	男
	2006级计算机科学与技术
	凉山电大

	2
	袁继英
	女
	2007工商管理
	四川电大直属学院

	3
	甘雨灵
	女
	2008行政管理
	广安电大

	4
	吕辰闻
	男
	2008工商管理
	四川省级机关电大

	5
	唐春梅
	女
	2008计算机信息管理
	绵阳电大

	6
	陈　剑
	男
	2008计算机
	达州电大

	7
	李  驰
	男
	2007计算机
	自贡电大

	8
	曾　涛
	男
	2008计算机科学与技术
	甘孜电大

	9
	侯湘婷
	女
	2007电子商务
	成铁电大

	10
	段贵洲
	男
	2007法学
	雅安电大

	11
	胡　敏
	女
	2007计算机应用
	广元电大

	12
	黄龙禹
	男
	2008计算机维护和开发
	内江电大

	13
	余才勇
	男
	2007广告设计与制作
	乐山电大

	14
	冯　印
	男
	2007经济信息管理
	攀枝花电大

	15
	任佳平
	男
	2008行政管理
	南充电大

	16
	傅　鑫
	男
	2007电子商务
	眉山电大

	17
	王　熙
	男
	2008计算机科学与技术
	宜宾电大

	18
	徐世伟
	男
	2008法学
	泸州电大

	19
	陈志勇
	男
	2007汉语言文学
	资阳电大

	20
	胡元杰
	男
	2006计算机科学与技术
	巴中电大

	21
	唐乐冬
	男
	2008电子技术
	德阳电大


三、会计业务技能竞赛项目参赛选手名单

	序号
	姓名
	性别
	专业
	市、州（系统）电大

	1
	李　琴
	女
	2007会计
	四川电大直属学院

	2
	晋小艳
	女
	2008会计
	四川电大直属学院

	3
	叶剑霞
	女
	2008工商管理
	省级机关电大

	4
	唐　婧
	女
	2007会计
	省级机关电大

	5
	张晓红
	女
	2008行政管理
	绵阳电大

	6
	邓　莎
	女
	2008会计
	绵阳电大

	7
	李　雅
	女
	2007会计
	达州电大

	8
	张建明
	男
	2007会计
	达州电大

	9
	古丽梅
	女
	2006会计
	自贡电大

	10
	马旭川
	女
	2006会计
	自贡电大

	11
	刘宗超
	男
	2008会计
	广元电大

	12
	李　敏
	女
	2006会计
	内江电大

	13
	林建芝
	女
	2007会计
	内江电大

	14
	李　霞
	女
	2006工商管理
	乐山电大

	15
	张洪波
	男
	2006工商管理
	乐山电大

	16
	吴　艺
	女
	2008会计
	攀枝花电大

	17
	任宗树
	女
	2007会计
	攀枝花电大

	18
	邹雪松
	男
	2007会计
	南充电大

	19
	李媛媛
	女
	2007会计
	南充电大

	20
	袁　园
	女
	2007会计
	眉山电大

	21
	张惠杰
	女
	2007会计
	眉山电大

	22
	白　艳
	女
	2006会计
	宜宾电大

	23
	张　治
	女
	2007会计
	宜宾电大

	24
	胡德智
	男
	2008会计
	泸州电大

	25
	詹　敏
	女
	2008会计
	泸州电大

	26
	李义惠
	女
	2006会计
	资阳电大

	27
	吴　进
	女
	2006会计
	资阳电大

	28
	赵显凤
	男
	2007会计
	巴中电大

	29
	张川
	男
	2006财会
	巴中电大

	30
	马晓春
	女
	2006会计
	德阳电大

	31
	杨柳絮
	女
	2006会计
	德阳电大


资格审查须知

1. 全省电大第五届“电大杯”技能竞赛选手必须是四川广播电视电大的在校学生，含成人本、专科、开放教育本、专科各专业的在校学生，以及普招专科、中专（职）在校生。 

2. 在校学生是指现未毕业的各级各类电大（电中）正式注册学生，参赛选手的资格审查工作由四川广播电视大学教务处和中专部负责实施。
3. 所有参赛选手须佩戴组委会统一制发的参赛证参加竞赛。

4. 技能竞赛选手资格审查的解释权属竞赛组织委员会。

四川广播电视大学第五届“电大杯”

专业技能竞赛组织委员会

2008年10月

奖项设计与计分规则

一、个人奖设奖规则

技能竞赛各项目均按得分高低顺序分别评选个人一等奖、二等奖、三等奖。

1. 英语命题演讲竞赛项目评选一等奖1项、二等奖3项、三等奖5项。
2. 计算机办公应用技能竞赛项目评选一等奖1项、二等奖3项、三等奖5项。
3. 会计业务操作技能竞赛项目评选一等奖1项、二等奖2项、三等奖4项
凡参加省校技能竞赛但未获个人一、二、三等奖者，均获个人优秀奖。
二、团体总分计分规则及团体奖设奖规则

总分由参赛分和得奖分两部分合成。按分高低顺序计竞赛名次。

    （1）参赛分：各分校在规定名额内并符合参赛资格的每一名选手参加比赛，计参赛分2分。计入团体总分。未到场参赛者，不计参赛分。

    （2）得奖分：获得各竞赛项目一、二、三等奖者，分别计得奖分7分、5分、4分，计入团体总分。

    累积总分第一名者，获团体一等奖；累积总分第二、三、四名者，获团体二等奖；累积总分第五、六、七、八、九名者，获团体三等奖。

                                   四川广播电视大学第五届

 “电大杯”专业技能竞赛组委会

                                       2008年10月

竞赛场安排平面示意图
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