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直属学院服务指南





办 公 室








招 办、网 络 办





教 学 科





教 务 科





教  材  科





文秘收发、财务管理及综合统计、网站管理、接待服务等。





教学点建立申报、各类招生宣传录取，直管县的招生、教务等综合管理，系统网络建设。








教学管理指导。包括形成性考核成绩的管理、实践性环节管理等。自主教学课程管理、教师资格审定备案及培训。





学籍管理。包括入学注册、课程注册、毕业审核办证、教学计划审核等。


    考务管理。包括学历教育报考和试卷征订、各类等级考试和学位外语考试等。




















教材计划征订、发行退书、经费结算。








